


Структура пояснительной записки
• Раздел 1. «Общая характеристика вида 
профессиональной деятельности, трудовых функций»

• Раздел 2. «Основные этапы разработки проекта 
профессионального стандарта» 

• Раздел 3. «Обсуждение проекта профессионального 
стандарта» 

• Раздел 4. «Согласование проекта профессионального 
стандарта» 

• Дополнительные материалы (если есть)
• Приложения



Требования к оформлению

• Пояснительная записка подписывается 
полномочным представителем разработчика 
проекта профессионального стандарта с 
указанием его должности, организации и даты 
подписания. 

• Подпись заверяется печатью организации. 
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• информация о перспективах развития вида 
профессиональной деятельности; 

• описание обобщенных трудовых функций, входящих в 
вид профессиональной деятельности
– обоснование их отнесения к конкретным уровням квалификации; 

• описание состава трудовых функций
– обоснование их отнесения к конкретным уровням квалификации. 
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• информация об организациях, на базе которых 
проводились исследования, с обоснованием их выбора
– Перечень – в Приложение 1

• описание требований к экспертам (квалификация, 
категории, количество), привлеченным к разработке 
проекта профессионального стандарта, 

• описание использованных методов
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• общие сведения о нормативно‐правовых документах, 
регулирующих вид профессиональной  деятельности, для 
которого разработан  проект профессионального 
стандарта:
– приводится список нормативных правовых документов с 
указанием их реквизитов, конкретных статей и пунктов

– при отсутствии таких документов делается запись:
• «нормативные правовые документы, регулирующие вид 
профессиональной деятельности (обобщенную трудовую функцию), 
отсутствуют».  
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• информация о порядке обсуждения
• количество задействованных организаций и экспертов

– Сводные данные об организациях и экспертах, привлеченных 
обсуждению  ‐ Приложение 2

• обобщенные данные о поступивших замечаниях и 
предложениях к проекту профессионального стандарта 
– Сводные данные о поступивших замечаниях и предложениях –
Приложение 3
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• формируется при наличии в проекте профессионального 
стандарта трудовых функций, особо регулируемых 
законодательством. 

• указываются нормативные основания для проведения 
согласования

• сведения об органах и организациях, согласовавших 
проект профессионального стандарта, приводятся в 
таблице приложения № 1 к пояснительной записке 



• Таблица приложения № 1
– Сведения об организациях, привлеченных к 
разработке и согласованию проекта 
профессионального стандарта

• Таблица приложения № 2
– Сведения об организациях и экспертах, привлеченных 
к обсуждению проекта профессионального стандарта



• Таблица приложения № 3
– Сводные данные о поступивших замечаниях и 
предложениях к проекту профессионального 
стандарта 




